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Beispiel: Eintrag Wochenpraktikum- Montag-Freitag – 5 Termine 

Kalenderansicht 
öffnen 

Am 1. Praktikumstermin im 
nächsten freien Stundenfeld 
auf + eintragen klicken 



3.  
 
 

Hier Schulnamen eingeben 

Eine der folgenden Kategorien 
auswählen: 
Sozialpraktikum, Oib, Bors 
Tagespraktikum auswählen. 

In den Datum/ Uhrzeitfenstern 
nichts ändern! 
Termin darf nur auf einem Tag 
und 1 Stunde stehen.  
Die tatsächliche Länge wird über 
die Funktion Serientermin 
eingegeben! 

Schulort eintragen 

Immer Funktion Serientermin 
auswählen. 

Bei Tagespraktikum täglich und 
anschließend jeden Arbeitstag   

(MO-FR) auswählen. 

Praktikum endet nach 5 
Terminen für ein einwöchiges 
Praktikum.  
Endet nach 10 Terminen für ein 
zweiwöchiges Praktikum. 

Anschießend speichern drücken. 
Wochenansicht öffnet sich nach 
einigen Sekunden automatisch. 


